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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

UFMS|

INSTRUCAO NORMATIVA N2 4-GAB/PROECE/UFMS, DE 03 DE MAIO DE 2021.

Dispde sobre os procedimentos de
submissao, analise, vigéncia e
prorrogacao de AcOes de Extensdo no
ambito da Fundacdo Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul.

O PRO-REITOR DE EXTENSAO, CULTURA E ESPORTE da Fundacdo Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul, no uso das suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto
na RESOLUCAO N2 15-COEX/UFMS, DE 23 DE MARCO DE 2021) que aprovou as Normas
Extensdo), e considerando o contido no Processo n? 23104.005992/2021-31, resolve:

Art. 12 Esta Instrugcao Normativa dispOe sobre os procedimentos de submissao,
analise, vigéncia, execucdo e prorrogacdao de Acbes de Extensdo no ambito da Fundacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS).

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 As AcOes de Extensdo tém como objetivo estabelecer relages entre a
Universidade e a sociedade, por meio de processos educativos, culturais, cientificos e
desportivos.

§ 12 Cada Ac¢do de Extensdo terd um coordenador, servidor da UFMS,
responsavel pela submissdo, execucdo, acompanhamento e elaboracdo de relatérios da Acao
de Extensdo no Sistema de Informacdo e Gestdo de Projetos (SIGProj) da UFMS.

§22 E obrigatdria a participacio de estudantes matriculados na UFMS na
equipe de execucdo da Acdo de Extensdo.

Art. 32 As Acles de Extensdo deverdo ser categorizadas em Projeto, Curso de
Extensdo, Curso de Aperfeicoamento, Programa ou Evento.

§ 12 As Acbes de Extensdao podem ser desenvolvidas em parceria com outras
instituicbes, desde que autorizada pela Pré-Reitoria de Extensdo, Cultura e Esporte.

§ 22 O uso do espaco fisico da UFMS para cursos e eventos podera ser
autorizado mediante solicitacdo da entidade parceira aos responsaveis pelos espacos fisicos
na UFMS, de acordo com normas vigentes da UFMS.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS PARA CADASTRO
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Art. 42 Todas as propostas de Ac¢des de Extensdao deverdao ser cadastradas,
registradas e submetidas on-line diretamente no Sistema de Gestdo de Projetos (SIGProj), de
acordo com Edital especifico.

§12 O coordenador da proposta devera providenciar todas as informacdes e
documentacdo previstas no Edital para insercdo no SIGProj.

§22 Os documentos aceitos poderdo ser elaborados em lingua portuguesa,
inglesa ou espanhola com gramatica padrdo, respeitando a legislacdo quando se tratar de
celebragdo de instrumentos juridicos.

Art. 52 A submissdo das propostas de AcbGes de Extensdo devera ser
acompanhada dos seguintes documentos:

| — proposta de Acao de Extensao elaborada nos termos do Edital
correspondente;

Il - Plano de Trabalho da Acdo, quando aplicavel;

lll - resolucdo com manifestacdo do Conselho da Unidade de Administracdo
Setorial (UAS) de lotacdo do coordenador, apds analise e parecer da Comissdo de Extensdo da
UAS; e

IV - anuéncia da Unidade sobre a realizacdo da Agao, quando for realizada em
Unidade diferente da Unidade de lotacdo do coordenador.

CAPITULO Il
DO CADASTRO E DA AVALIACAO TECNICA-CIENTIFICA

Art. 62 As propostas de A¢Oes de Extensdo deverdo ser cadastradas no SIGProj,
com pelo menos quinze dias de antecedéncia do seu inicio previsto, de acordo com Edital
especifico.

Paragrafo Unico. As acdes que envolvam instrumentos juridicos especificos ou
apresentem interesse institucional poderdo ser cadastradas a qualquer tempo, desde que
justificado o interesse institucional.

Art. 72 As propostas de extensao podem ser executadas sem fomento ou com
fomento.

Paragrafo Unico. As acdes com fomento podem ter fomento da UFMS (fonte do
tesouro) e/ou fomento externo, advindo de arrecadacdo na Conta Unica ou por meio de
Fundagao de Apoio, transferéncias de Ministérios, emendas parlamentares, convénios,
contratos e congéneres.

Art. 82 As propostas de Ag¢bes submetidas serdo analisadas em diferentes
etapas, a saber: andlise preliminar, enquadramento, avaliacdo, aprovacdo e homologacao, de
acordo com Edital especifico.

Paragrafo Unico. A avaliacdo de Programas de Extensdo estara dispensada da
analise preliminar descrita no Art. 9 desta Instrucdao Normativa.

Art. 92 A andlise preliminar tem como objetivo avaliar:

| —a carga horaria dos membros;
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Il — as parcerias institucionais previstas;

[Il - alinhamento da proposta com o Plano de Desenvolvimento da Unidade e o
Plano de Desenvolvimento Institucional;

IV —espacos fisicos envolvidos; e

V — o interesse da UAS no desenvolvimento da Acdo de Extensdo.

§12 A andlise preliminar das AcBes de Extensdo oriundas das UAS devera ser
subsidiada por parecer de sua Comissdao Setorial de Extensdo, seguida da apreciacdao do
Conselho da UAS e aprovada, quando for o caso, por emissao de resolucdo do conselho.

§22 A analise preliminar das Ac¢des de Extensdao oriundas das Unidades da
Administracdo Central deverd ser subsidiada por parecer de Comissdo instituida pelo pro-
reitor da Proece, seguida da manifestacao de aprovagao do diretor da unidade de origem da
acdo, quando for o caso.

Art. 10. A andlise de enquadramento, nos termos do Edital, serd realizada pela
Pro-Reitoria de Extensao, Cultura e Esporte, que considerara:

| - a documentacgao exigida;
Il - a inexisténcia de pendéncias do coordenador na UFMS;
Il - os riscos e as contrapartidas institucionais; e

IV - o cardter extensionista da proposta.

Paragrafo Unico. Apds o enquadramento, o status da proposta sera alterado na
plataforma SIGProj para “Proposta Enquadrada”.

Art. 11. A andlise de mérito académico e relevancia social da Agao de Extensao
serd conduzida pela Proece e compreenderd demandas da sociedade e do publico-alvo, de
modo a caracterizar-se como uma Ag¢ado extensionista, e o mérito académico, impacto social e
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo da Acdo.

§12 A andlise do mérito das propostas de Ag¢bGes de Extensdo deverd ser
realizada por consultores, com conhecimento académico atinente a proposta, de acordo com
Anexo | a esta Instrucao Normativa.

§22 E de responsabilidade do coordenador da proposta atender as adequagdes
e/ou modifica¢des sugeridas pelos consultores.

Art. 12. As Ac¢des que envolvem celebracdo de instrumento juridico especifico,
deverdo ser analisadas quanto ao atendimento as normativas sobre relacionamento com as
Fundacdes de Apoio e sobre governanca de bolsas, auxilios e retribuicdo pecunidria no
ambito da UFMS, além dos riscos e beneficios institucionais envolvidos na acdao, com analise
do Plano de Trabalho, pela Proece e pela Agéncia de Internacionalizacdo e de Inovagao
(Aginova).

Paragrafo Unico. A execucdo de recursos financeiros diretamente na Conta
Unica da Unido, ou seja, quando advindos de arrecadac¢do via Conta Unica (GRU), ficara
condicionada a apresentacdo, pelo coordenador da Acdo de Extensdo, da Solicitacdo de
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Abertura de GRU, devidamente preenchida a Proece e da autorizagdo por parte da Pré-
Reitoria de Planejamento, Orcamento e Financas (Proplan).

Art. 13. Apds a andlise e avaliacdo da proposta pelos consultores ad-hoc, a
Proece podera:

| - recomendar a A¢ao de Extensao;
Il - ndo recomendar a A¢do de Extensao; ou

1l - solicitar reformulagdo da A¢do de Extensao.

§1¢ As acOes recomendadas pela Proece serdo encaminhadas para
homologacdao no Conselho de Extensao, Cultura e Esporte (Coex) da UFMS.

§292 Apds a homologacdo do Coex, o status da Acdo de Extensdo serd alterado
na plataforma SIGProj para “Projeto em andamento”, sendo que para as A¢des que envolvam
instrumento juridico préprio, seu status serd alterado para “Projeto com aprovacao
condicionada a celebracdo de instrumento juridico”.

§32 As propostas que alcancarem média final igual ou inferior a 6,0 (seis) ndo
poderdo ser executadas

CAPITULO IV
DA VIGENCIA, ACOMPANHAMENTO, PRORROGACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. O prazo minimo de vigéncia de uma Acdo de Extensdo é de um més e
0 prazo maximo é de sessenta meses.

§12 A qualquer tempo, a Proece podera formalizar processos ou visitas
técnicas para fins de avaliagdo e acompanhamento das A¢des de Extensao.

§22 A qualquer tempo, o status da A¢ao de Extensao podera ser alterado pela
Proece, caso seja detectado o ndo atendimento as normativas da UFMS e a legislacdo vigente,
cabendo ao coordenador o cumprimento.

Art. 15. O coordenador da proposta é o responsdvel pela execu¢ao da Agao de
Extensdo, realizacdo de inscricdo e envolvimento do publico-alvo, divulgacdo das Ac¢des para
estudantes bolsistas e/ou voluntarios, controle de frequéncia, acompanhamento de carga
horaria de membros da equipe, aplicacdo de instrumentos de avaliacdao, agendamento de
espacos, elaboracdo de relatdrios e prestacdao de contas de recursos disponibilizados, quando
aplicavel, e demais atividades relacionadas a A¢ao.

Paragrafo Unico. Caberd ao coordenador da Acdo a responsabilidade legal por
todas as informacbes e documentos relacionados a Ac¢do, devendo manter sob sua guarda
todos os documentos.

Art. 16. A prorrogacao da vigéncia de A¢des de Extensdo devera ser solicitada
eletronicamente a Proece, no minimo trinta dias antes de seu encerramento, conforme Edital
correspondente.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de prorrogacdo devera ser justificada e
acompanhada do Relatdrio Parcial das atividades desenvolvidas, e do novo cronograma de
atividades e/ou Plano de Trabalho, quando aplicavel.
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Art. 17. As AcOes de Extensdo com fomento que exijam a formalizacdo de
instrumentos juridicos, com os érgaos concedentes, deverao ter vigéncia compativel com os
prazos previstos no instrumento juridico inicial e em eventuais instrumentos aditivos.

Art. 18. Todos os pedidos de prorrogacdao de vigéncia das Acbes serdo
avaliados e aprovados pela equipe técnica da Proece.

Art 19. Os coordenadores das Ac¢des de Extensdo deverdo enviar relatério
simplificado anual, com nimeros de atendimento no ano, até 20 de dezembro de cada ano de
vigéncia da Agao, para insercao dos dados no relatdrio de gestao da UFMS.

Art. 20. Apds o término de vigéncia da A¢do de Extensdo, seu status serd
alterado na plataforma SIGProj, para “Concluido em fase de prestacdo de contas”.

§ 12 O coordenador da Acdo terd o prazo de sessenta dias para enviar o
Relatdrio Final da Ac¢do, incluida a prestacdo de contas, quando aplicavel, que sera analisado
e, em caso de aprovacao, o status sera alterado para “concluido”.

§ 22 Caso o coordenador ndao envie o Relatdrio Final, o status da Ac¢do sera
alterado para “Projeto concluido com pendéncias”.

CAPITULO V

DA INCLUSAO E EXCLUSAO DE MEMBROS, INTERRUPCAO E ENCERRAMENTO DA ACAO DE
EXTENSAO

Art. 21. O coordenador podera solicitar a inclusao ou exclusdo de membros na
equipe técnica de execucdo da Acdo de Extensdo em andamento, que ocorrerd no prazo
maximo de cinco dias Uteis.

Paragrafo unico. O coordenador devera informar nome completo e CPF, e ainda
RGA, no caso de estudante, com indicacdo das atividades a serem desenvolvidas e respectiva
carga horaria semanal.

Art. 22. O encerramento ou a suspensdo de Acdo de Extensdo, por motivos de
afastamento ou similares ou impossibilidade de execucdao, deverd ser solicitado
eletronicamente, com a apresentacdo de Relatdrios Parciais, no caso de suspensdo, ou
Relatério Final, no caso de encerramento.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. As Ac¢Oes publicitarias atinentes a A¢des de Extensao deverdao observar
as disposicdes contidas no §12 do art. 37 da Constituicdo Federal, bem como aquelas
consignadas pelo Governo Federal e diretrizes de comunicacdo da UFMS.

Paragrafo Unico. Toda divulgacdo e publicacdo resultante da Acao de Extensao
devera citar, obrigatoriamente, o apoio da UFMS.
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Art. 24. Os Editais de cadastro de A¢des de Extensdao poderdo ser revogados ou
anulados, no todo ou em parte, a qualquer tempo, por motivo de interesse publico, sem que
isso implique direito a indenizacdo de qualquer natureza.

Art. 25. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pré-Reitor de Extensao, Cultura
e Esportes.

Art. 26. Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 12 de abril de 2021.

Art. 27. Revoga-se em sua totalidade a INSTRUCAO NORMATIVA N2 3-
GAB/PROECE/UFMS, DE 23 DE MARCO DE 2021, publicada no Boletim Oficial n. 7507, de 24
de margo de 2021 e suas alteragdes.

MARCELO FERNANDES PEREIRA

ANEXO | — CRITERIOS DE AVALIACAO DE ACGES DE EXTENSAO POR CONSULTORES
(Instrugcdo Normativa N2 4-GAB/PROECE/UFMS, de 03 de MAIO de 2021)

A proposta de Agao serd avaliada por dois avaliadores e cada um emitird um
parecer individual (“Favordvel sem modificacdes”, “Favordvel com modificagbes” ou
“Desfavordvel”). O padrao decisorio é:

1. dois pareceres favoraveis: a proposta serd recomendada;
2. dois pareceres desfavoraveis: a proposta nao sera recomendada; e

3. um parecer favordvel e um desfavoravel: a proposta serd enviada para um
terceiro avaliador para desempate, prevalecendo o tipo de parecer em maior nimero.

A avaliacdo envolve critérios de Relevancia e Exequibilidade e metodoldgicos.
Com base nesses critérios, o avaliador ad hoc preenchera o formulario atendendo aos pesos
descritos abaixo:

Poderdo ser incluidas nos Editais especificos, especificidades de avaliacdo além
dos itens do quadro abaixo.

QUESITOS AVALIADOS PESO

1. Justificativa e fundamentacao tedrica 1
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2. Objetivo geral e objetivos especificos 1
3. Metodologia
Metodologia, Mecanismos de acompanhamento e avaliacdo e 2

exequibilidade da acdo e curriculos dos palestrantes e
programacdo (apenas no caso de eventos e cursos)

4, Relacdo Universidade-Sociedade: impacto social,
parcerias interinstitucionais, numero de atendimentos 3
e carta de apoio da comunidade.

5. Articulagao interdisciplinar ou multidisciplinar e

observancia do preceito de indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensdo, com énfase na abertura
de espacos extensionistas para a formacao integral do
estudante e/ou relagdo com o ensino de graduacdo e
de pds-graduacao

TOTAL 10

PARECER FINAL
() Favoravel sem modifica¢des
() Favoravel com modificacGes (Especifique)

() Desfavoravel

il
Sel o
assinatura

eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Fernandes Pereira, Pré-
Reitor(a), em 03/05/2021, as 14:05, conforme horario oficial de Mato Grosso
do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

GABINETE DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ESPORTE
Av Costa e Silva, s/n? - Cidade Universitaria
Fone: (67)3345-7232/7233
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.005992/2021-31
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